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Ministero dell Istruzione, dell Universita e della Ricerca

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

“G. Caboto”

ALLEGATO 1

SCHEMA DI CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA
DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE STATALI

TRA
L TR0 BOOIIRHICO. ... oo ivpibsbisomsossesibssbistsimnases s s (di seguito denominato “Istituto”)
conisededt ol e RO R e b e B S G
0 W R NI £ T T
i s A el TR ST S e PR S———
L S SR " 2RI AT W L N Y nella sua qualita di Dirigente
scolastico dell’Istituto

E

..................................................................... (di seguito denominato “Gestore”)
G RN M S o N T S ML TR T
EROLNERIETE O I i it b e B et tiants it et s e s b
T T L S S N SN TR e i Bl nella sua qualita di....ocoovereereneee. ..

....................................................................................................................

-(di seguito Istituto e Gestore, citati unitamente, sono anche denominati “Parti ")

Premesso che
PIstituto ai sensi del D.L. 95/2012 convertito dalla Legge 135/2012 ¢ incluso nella tabella A annessa
alla legge 720/1984 ed ¢ pertanto sottoposto a regime di Tesoreria Unica di cui alla medesima legge e

ss. mm. e if. nonché ai decreti agheatixd. 46l 22 nemembre 1985 & 4 ageste: 2860,

si conviene e si stipula quanto segue:
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Art. 1
(AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA)

Con la presente convenzione, I'Istituto, in base alla delibera dellorgano competente n. .......
- FAREh e P DS A e , affida il proprio servizio di cassa al Gestore che lo svolge
PRI Ay B s P e i e Tt

Il servizio di cassa ¢ prestato in conformita ai patti stipulati con la presente convenzione, nei
giorni lavorativi ¢ iclic oic iin cui gli sporielli del Gesiore sono aperii al pubblico.

Di comune accordo tra le Parti, potranno essere apportati alle modalita di espletamento del
servizio 1 perfezionamenti metodologici ed informatici ritenuti necessari per migliorarne lo
svolgimento. Per la formalizzazione dei relativi accordi pud procedersi con scambio di lettere,
anche a mezzo PEC, sottoscritte digitalmente.

Art. 2
(OGGETTO DELLA CONVENZIONE)

1l servizio di cassa di cui alla presente convenzione ha per oggetto il complesso delle operazioni
inerenti la gestione finanziaria dell'Istituto e, in particolare, la riscossione delle entrate e il
pagamento delle spese facenti capo all'Istituto e dallo stesso ordinate, nonché la custodia e
Pamministrazione di titoli e valori di cui al successivo art. 12 e git adempimentt connesst previsti
nella legge e dai regolamenti dell’Istituto. Il servizio di cassa ha per oggetto altresi gli elementi
consulenziali connessi e collegati alle attivita di cui al comma 5 del presente articolo.

I Gestore esegue le operazioni di cui al comma 1 nel rispetto delle norme di legge (in
particolare del D.I. 44/2001 ss. mm. e ii., della legge 720/1984 e successive modificazioni, del
D.L. 95/2012 convertito dalla Legge 135/2012) e di quelle contenute negli articoli che seguono.
L'esercizio finanziario dellIstitutoiza twrata~anmasic, "con niiziv i 't gamiaiv ¢ “ternmre 4 ‘31
dicembre di ciascun anno.

Ogni deposito, comunque costituito, € intestato all'Istituto e viene gestito dal Gestore; il
Gestore deve effettuare le operazioni di incasso e di pagamento disposte dall'Istituto a valere
sulle contabilita speciali aperte presso la competente sezione di tesoreria provinciale dello Stato.
L’Istituto, nell’ambito delle risorse finanziarie disponibili e non sottoposte al regime di tesoreria
unica (cfr. D.M. 22 novembre 1985 ss. mm. e ii), compatibilmente con la continuita
dell’erogazione del servizio educativo e formativo, pu6 concordare con il gestore I'effettuazione
di operazioni di gestione finanziaria della liquidicd & J mmghvramarc ddle raddivivics die
assicurino la conservazione del capitale impegnato.

Al fine di migliorare il servizio di cassa, il Gestore pud rendere disponibili sistemi evoluti di
incasso e pagamento, basati sulla multicanalita e la dematerializzazinne, .cprantendane il.nresidia,
e la relativa evoluzione. Le somme riscosse dall’Istituto tramite servizi evoluti di incasso sono
riversate sulla contabilita speciale una volta divenute liquide ed esigibili.

Il Gestore mette a disposizione tutti gli sportelli dislocati sul territorio nazionale, al fine di
garantire la circolarita delle operazioni di incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.
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Art. 3
(CARATTERISTICHE DEL SERYTZION

Lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio ¢ effettuato tramite sistemi
informatici con collegamento diretto tra I'Istituto e il Gestore le cui modalita sono stabilite fra le
parti. In particolare si utilizza Pordinativo informatico locale (di seguito “OIL”) nel rispetto
delle specifiche tecniche e procedurali e delle regole di colloquio definite nell’Allegato tecnico
sul formato dei flussi (di seguito-“Allegato-teenico”)-di-eui-alle Linee-Guida-di DigitPA-del 21
luglio 2011 recanti I'“Aggiornamento dello standard OIL - Applicazione alle Istituzioni
scolastiche” ss. we@e. ¢ .

L’OIL ¢ sottoscritto con firma digitale, qualificata ai sensi di legge, dai soggetti individuati
dallIstituto e da questi autorizzati alla trasmissione dei documenti informatici inerenti la
gestione del servizio di cassa; I'Istituto, nellambito della propria autonomia, definisce i poteri di
firma dei soggetti autorizzati a sottoscrivere i documenti informatici e fornisce al Gestore gli
elementi utili per individuare i soggetti firmatari ed i relativi certificati, ovvero fornisce al
Gestore copia dei certificati stessi; IIstituto si impegna a comunicare temnestivamente al
Gestore ogni variazione dei soggetti autorizzati alla firma.

At fini del riconoscimento dell’Istituto e per garantire e verificare Pintegrita, la riservatezza, la
legittimita e non ripudiabilita dei documenti trasmessi elettronicamente;—st—procede
allimplementazione di un sistema di codici personali di accesso. Ciascun utente,
preventivamente autorizzato dall’Istituto nelle forme prescritte, provvede direttamente alla
generazione dei codici e trasmette al competente ufficio dellIstituto ed al Gestore una
dichiarazione contenente il formale impegno a custodire tali codici con la pit scrupolosa cura e
diligenza e a non divulgarli o comunicarli ad alcuno.

L'utente ¢ responsabile del regolare e legittimo utilizzo dei codici personali di accesso nei
confronti dell'Istituto; il Gestore non risponde di eventuali danni conseguentt ad: ush impropes
In caso di smarrimento o furto, l'utente deve darne immediata comunicazione al Gestore, fatta
salva P'eventuale denuncia alle Autoritd competenti; ricevuta la suddetta comunicazione, il
Gestore disattiva i codici smarriti o rubati. L’Istituto deve quindi provvedere=atta-tichiesra i
nuovi codici al’Ente certificatore e alla successiva comunicazione degli stessi al Gestore.
L'apposizione della firma digitale al documenta infarmatico equixale alla. sottescrizions orewista.
per gli atti e documenti in forma scritta su supporto cartaceo; pud essere sottoscritto un flusso
contenente un singolo OIL ovvero piu OIL. Ai fini dell’esecuzione, della variazione o
dellannullamento dovranno essere considerati i singoli OIL.

I flusso degli ordinativi ¢ predisposto secondo gli standard e le specifiche tecniche indicate
nell’Allegato tecnico e deve contenere tutte le informazioni e i dati previsti nella vigente
normativa e nella presente convenzione.

II documento informatico trasmesso per wia. telematica, <. intende inwiate, e nerwemute, ok

destinatario se trasmesso secondo le procedure concordate. La detz & Yorz & Sormuziome &
trasmissione o di ricezione del un documento informatico si intendono bilateralmente
condivise.

La trasmissione e la conservaziere — & sasice- dell lotitute: - deglt ©IL dovranme rispettare ke
normativa vigente e conformarsi alle indicazioni tecniche e procedurali emanate da DigitPA con
la deliberazione n. 11/2004 ss. mm. e ii..

Il Gestore, all'atto del ricevimento dei flussi contenenti gli OIL, provvede a rendere disponibile
allIstituto un messaggio attestante la ricezione del flusso; eseguita la verifica del contenuto del
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flusso ed acquisiti i dati nel proprio sistema informativo, il Gestore, direttamente o tramite il
proprio polo informatico, predispone e trasmette all'Istituto, un messaggio di ritorno munito di
riferimento temporale, contenente il risulteto dellacquisizions, segnalends i .desumenti progk-in-
carico e quelli non potuti acquisire; per questi ultimi. sard. evidenziata. la. cansa. che ne ha.
impedito lacquisizione. Dalla trasmissione di detto messaggio decorrono i termini per
Peseguibilita dell’ordine conferito previsti ai seguenti articoli 4 e 5.

I flussi inviati dallIstituto entro le ore 17 saranno acquisiti lo stesso giorno lavorativo (o
bancario a seconda dell’istituto cassiere) mentre eventuah fiussi Uic perversseio al Gestore
oltre l'orario indicato saranno assunti in carico nel giorno lavorativo successivo.

D’Istituto potra inviare variazioni o annullamenti di OIL precedentemente trasmessi e non
ancora eseguiti. Nel caso in cui gli annullamenti o le variazioni riguardino OIL gia eseguiti dal.
Gestore, rion sara possibile accettare 'annullamento o la variazione della disposizione e della
quietanza, fatta eccezione per le variazioni di elementi non essenziali ai fini della validita e della
regolarita dell’operazione.

A seguito dell’ avvenuto pagamento o incasso, il Gestore predisnane ad inwia giasmalmante
all'Tstituto un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale contenente, a
comprova e discarico, la conferma dell’esecuzione del’OIL; in caso di pagamento per cassa, la
quietanza del creditore raccolta su foglio separato € trattenuta tra gli atti del Gestore.

Nelle ipotesi eccezionali in cui per cause oggettive inerenti i canali trasmissivi risulti impossibile
P'invio dell’OIL, I'Istituto comunichera per iscritto al Gestore i pagamenti e le riscossioni aventi
carattere d’urgenza; il Gestore a seguito di tale comunicazione carichera i relativi provvisori di
entrata e di uscita.

Art. 4
(RISCOSSIONY)

Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigente. in. tema. 4t Tespreia, Uinica, lo. sntsats
sono riscosse dal Gestore in base a ordinativi di incasso (reversali) emessi dall'Istituto tramite
OIL firmati dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi: Ceneradi ad Amaniistrade
reversali devono indicare anche I'imputazione al sottoconto fruttifero ovvero infruttifero.

Le reversali devono essere inviate tramite apphcatlv.‘e-mfetﬂmaﬁee-ﬁspe&audu et PrCTTStE

nell’Allegato tecnico. Le reversali saranno, di norma, caricate in procedura entro il secondo
giorno lavorativo successivo a quello dellinvio del messaggio di presa in carico da parte del
Gestore.

Il Gestore, anche in assenza della preventiva emissione della reversale, é tenuto all'incasso delle
somme che i terzi intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell’Istituto contro il
rilascio di ricevuta contenente, oltre alla causale del versamento, la clausola espressa "salvi i
diritti dell'Istituto”. Tali incassi sono segnalati allIstituto stesso, il quale emette le relative
reversali entro cinque giorni dalla segnalazione e comuinque errav i mese ur corso. A seguito
dell’avvenuto incasso, il Gestore predispone ed invia allIstituto un messaggio di esito
applicativo munito di riferimento temporale contenente, a comprova e discarico, la conferma
dell’esecuzione del’OIL.

I prelevamento dal conto corrente postale intestato allIstituto & disposto dall’Istituto
medesimo nel rispetto della periodicita stabilita dalle disposizioni attuative delle norme sulla
Tesoreria unica e mediante preventiva emissione di reversale intestata allIstitutn stessn.
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Laccredito al conto di gestioire dile relarive somme € effertuaro neifo stesso giorno in cur 1

Gestore acquisisce la disponibilita della somma prelevata dal conto corrente postale.
Il Gestore non ¢ tenuto ad accettare versamenti a mezzo di assegni di conto corrente bancario e

postale. Possono essere accettati assegni circolari o vidimati intestati allIstituto che potranno
essere accreditati sui conti di cassa solo dopo il relativo incasso da parte del Gestore.

L’Istituto st impegna ad annullare tramite OIL le reversali non estinte alla data del 31 dicembre.
Al fine di ottimizzare e razionalizzare la fase di riscossione delle entrate patrimoniali, il Gestore,
su richiesta dell'Istituto, puo atsvare; alle comdivivin: dit rrartars di cul 4 suaaessive At i4, € ale
ulteriori condizioni economiche concordate tra le parti, strumenti di incasso evoluti quali, in via
esemplificativa, il servizio MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale, RID
bancario e postale, Incasso domiciliato, Bollettino e Acquiring (POS fisico o virtuale) che
velocizzino le fasi di acquisizione delle somme riscosse e assicurino la sollecita trasmissione dei
dati riferiti all’incasso.

Gli incassi effettuati mediante gli strumenti di cui al precedente comma danno luogo al rilascio
di quietanza o evidenza bancaria ad effetiv litvaaiorio per i debitore; i sormme proverientd dai
predetti incassi sono versate alla cassa dell’Istituto non appena divenute liquide ed esigibili in
relazione ai servizi elettronici adottati.

Art. 5
(PAGAMENTI)

Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigere i wim th Tesorerm “Urica, 1
pagamenti sono effettuati dal Gestore in base a ordinativi di pagamento (mandati) emessi
dall'Istituto tramite OIL firmati dal Dirigente scolastico e dal Direttore dai Semiz Ganssali ad
Amministrativi e relativi ad un unico beneficiarin .

&%

T"mandafi di pagamento devono essere inviati tramite applicativo informatico rispettando i
tracciati previsti nell’ Allegato tecnico.

Il Gestore su conforme richiesta del predetto Dirigente scolastico, effettua i pagamenti di spese
fisse o ricorrenti, come rate di imposte e tasse e canoni relativi alla domiciliazione delle fatture
attinenti le utenze, anche senza i relativi mandati; questi ultimi devono essere emessi G4l istinuto
entro cinque giorni dalla data di pagamento e comunque entro il mese in corso.

I mandati sono ammessi al pagamento, di norma, il secondo giomo lavorativo o lavorativo
bancabile successivo a quello dell'invio del messaggio di presa in carico da parte del Gestore. In
caso di pagamenti da eseguirsi in termine fisso indicato dall'Istituto sull'ordinativo, I'Istituto
medesimo deve trasmettere i mandati entro e non oltre il quarto giorno lavorativo o lavorativo
bancabile precedente alla scadenza. Qualora i mandati rinviino ad allegati cartacei, Pesecuzione
dei mandati stessi ha luogo solo dopo la ricezione dei relativi allegati. In caso di difformita tra
gli elementi evidenziati sul mandato e quelli indicati nei connessi allegati cartacei (ad esempio
importo indicato sul bollettino pastale nan coincidente con quasliz indicate asllOIL) 4 Geotone
ne da comunicazione allIstituto e sospende I'esecuzione fino alla ricezione di nuovi allegati
corretti debitamente.

Il Gestore & esonemto da. qualsiasi. responsabilid. pes sitarde, o, danne. soreegeent o difette. &
individuazione od ubicazione del creditore, qualora cio sia dipeso da errore o incompletezza dei
dati evidenziati dall’Istituto sul mandato.

6. A seguito dell’avvenuto ento il Gestore, diretizmente & SATE 4 OIS PRIG
gu pagam s PYOp P

informatico, predispone ed invia allIstituto un messaggio di esito applicativo munito di
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riferimento temporale contenente la conferma, a comprova e discarico, dell’esecuzione
del’OIL; in caso di pagamento per cassa, la quietanza del creditore ¢ raccolta su foglio separato
ed é tratterreria tra gh #en S Setere

7. Per i mandati di pagamento estinti, nel rispetto della normativa vigente in materia di tracciabilita
dei flussi finanziari, a mezzo assegno circolare o assegno postale vidimato, I'Istituto & liberato
dall’obbligazione nel momento dell’addebito dell’importo sul conto di cassa o sul conto postale.

8. L’Istituto emette mandati nel rispetie: aelle preserizoin: d cot & artivsle 12 covmres 2 ddd D1
201/2011 convertito con modificazioni dalla Legge 214/2011..

9. L’Istituto si impegna a non emettere mandati a favore del Direttore dei Servizi Generali ed
Amministrativi dell'Istituto ad eccezione di quelli emessi per il reintegro del fondo minute spese
e di quelli relativi agli emolumenti a lui spettanti..

10. L’estinzione dei mandati ha luogo nel rispetto della legge e secondo le 1nd1ca21@m rorme
dall'Istituto con assunzione di responsabilita da parte del Gestore che ne risponde con tutte le
proprie attivita e con il proprio patrimonio nei confronti sia dell’Istituto sia dei terzi creditori in
ordine alla regolarita delle operaziei dt peguamente. sseguite:

11. Per le operazioni di pagamento effettuate a favore der diperdeand (sdperdl; rrborst spese, eccs)
mediante bonifico e/o mediante altri strumenti di pagamento, I'Istituto non corrispondera al
Gestore alcun compenso, trattandosi di un servizio prestato dal Gestore stesso a titolo gratuito.

12. L’Istituto si impegna ad annullare tramite OIL i mandati non estinti alla data del 31 dicembre.

Art. 6
(PAGAMENTI CON CARTE)

1. Su richiesta dell'Istituto, il Gestore pud procedere al rilascio di carte aziendali di credito e
prepagate regolate da apposito contratto e con le modalita di cui ai commi successivi, che
saranno utilizzate ai fini di quanto espresso dall’art 14 comma 1 del DI 44/2001 = e o
base ai criteri e modalita stabiliti dal Ministero dell’istruzione, universita e ricerca.

2. L’Istituto trasmette al Gestore il provvedimento con il quale vengono individuati i soggetti
autorizzati ad effettuare i pagamenti con carte nonché i limiti di utilizzo.

3. L’Istituto deve fornire con immediatezza al Gestore lestratto conto ricevuto dalla societa
emittente la carta di credito unitamente ai relativi mandati di pagamento a copertura sia
dellimporto dei pagamenti sia delle spese evidenziate in detto estratto.

4. 1l Gestore provvede a registrare Poperazione sul conto dell’Istituto secondo 1 criteri fissati dal
contratto di cut al primo comma.

Art. 7
(GESTIONE DELLA LIQUIDITA’)

1. T Gestore, ai sensi dell'art. 2 comma 5 della presente—convenzione;-propone;-su-richiesta——
dellIstituto, forme di miglioramento della redditivitai e/o investimenti che ottimizzino la
gestione delle liquidita non sottoposte al regime di tesoreria unica (cfr. D.M. 22 novembre 1985
ss. mm. e ii.), in base alle esigenze dell'Istituto stesso e alle migliori condizioni di mercato.

2. Tali soluzioni di investimento dovranno sempre assicurare la conservazione del capitale
impegnato, anche nel caso di riscatto anticipato e tenendo conto dell’applicazione di eventuali
penali.
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La durata dei vincoli o degli investimenti deve comunque essere compresa nel periodo di
vigenza della presente convenzione.

Art. 8
(ANTICIPAZIONE DI CASSA)

Fermo restando che Dl'anticipazione di cassa pud essere richiesta limitatamente alle somme
strettamente necessarie per sopperire a momentanee esigenze di cassa, il Gestore, su richiesta
del Dmgente scolastlco concede all’Isututo ant1c1paz10m di cassa entro il limite massimo dei tre

dodicesirs
titolo di dota210ne ordinaria dal Ministero dell’Istrumone dell Umversxta e della Ricerca
nell’anno precedente[1].

Gli interessi a carico dellIstituto sulle somme anticipate ai sensi del precedente comma
decorrono dalla data dell’effettivo utilizzo della somma.

Il Gestore precede de imiziativa perVirmmedist ranre dale ar‘mxpmmn GtHiZZAtE MO dppertd
si verifichino entrate, ai sensi della normativa e dei regnlamenti.vigenti..

Lant1c1pa21one ¢ strettamente collegata al. molo del. Gestare. Consrgurntaments,, il passagric,
del servizio ad altro Gestore implica che il soggetto subentrante assuma all’atto del
trasferimento, ogni esposizione in essere sia per capitale sia per interessi ed accessori.

1 ra, L. WLLLL, \,I..:h

Art. 9
(APERTURE DI CREDITO PER PROGETTI FORMATIVI)

Il Gestore, su richiesta del Dirigente scolastico e nelle more dell’erogazione di finanziamenti
statali o comunitati, puo concedere aperture di credito finalizzate alla realizzazione di progetti
formativi.

La richiesta di cui al comma 1 deve essere corredata dalla documentazione attestante la
conclusione dell'iter autorizzativo dei progetti e la data della conseguente erogazione dei
finanziamenti statali o comunitari.

Allatto della richiesta delle aperture di credito per progetti formativi, Istituto deva tanax sante,
che I'importo di dette operazioni non pué eccedere complessivamente i nove dodicesimi dei
trasferimenti erogati, (come da modello H di cui al D.I. 44/2001 ss. mm. e ii.) a titolo di
dotazione ordinaria, dal Muisisters: dellilstnmning il Timvasits ¢ ddly Ricares el amro
precedente[2]. Nel calcolo di tale limite I'Istituto deve ricomprendere anche gli importi di
eventuali aperture di credito concesse dal gestote usceniic ¢ moir ancora ricmrace. ia durat
massima di dette operazioni € di diciotto mesi.

Il Gestore procede di iniziativa allimmediato rientro delle aperture di credito utilizzate non
appena si verifichino le entrate di cui ai predetti finanziamenti statali o comunitari.

L’Istituto, alla scadenza della presente convenzione e in vigenza di un nuovo rapporto con altro
cassiere, si impegna fin d’ora ~non appena st verifichino le entrate relative ai connessi
finanziamenti statali o comunitari..2 agamento.a.faxane del. Gestene pes.]
chiusura dell’esposizione per aperture di credlto concesse ai sensi dei presente articolo.
L’importo dellapertura di credito deve comunque corrispondere allimporto realmente
approvato e comunque tener conto di eventuali parziali ammissioni agli importi dei bandi a cui
la scuola partecipa.
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Art. 10
(FIRME E TRATTAMENTO DATI PERSONALI)

L’Istituto provvede a depositare presso il Gestore le firme autografe con le generalita delle
persone autorizzate a firmare digitalmente gli ordini di riscossione e di pagamento
impegnandosi a comunicare tempestivamente le eventuali variazioni.

L’Istituto provvede a comunicare al Gestore il codice del certificato di firma digitale, il suo
emittente, il numero di serie e la relativa data di scadenza.

Resta inteso che, nel rispetto del Codice in materia di protezione dei dati personali di cui al
decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 ss. mm. e ii., le eventuali incombenze relative al
trattamento dei dati personali da parte di soggetti terzi, con i quali il Gestore viene in contatto
nello svolgimento del servizio di cui alla presente convenzione, sono espletate dall’Istituto.

Art. 11
(TRASMISSIONE DI ATTI E DOCUMENT I)

Gli ordini di pagamento e quelli di riscossione sono trasmessi dall’Istituto al Gestore tramite
OIL e secondo le prescrizioni dell’Allegato tecnico.
Il Gestore rende disponibile all'Istituto il giornale di cassa secondo le prescrizioni contenute

nello specificoattegarorecnicottcaaite e Guidr - DIgitP 7 Tichiamate al precedente art.

3, comma 1.

Su richiesta dell'Istituto il Gestore, al fine di consentire la periodica verifica di cassa, mette a
disposizione dell'Istituto I'elenco delle operazioni di entrata e di uscita eseguite in conto sospesi
e non ancora regolarizzate ed il riepilogo degli ordinativi di riscossione e di pagamento ancora
da eseguire.

A chiusura di ciascun trimestre ovvero alla scadenza stabilita tra le parti, il Gestore trasmette
all'Istituto il foglio dell’estratto conto regolato per capitale e interessi.

L’Istituto ¢ tenuto a verificare i giornali di cassa ed il foglio dell’estratto conto, trasmessi dal
Gestore, segnalando, per iscritto tempestivamente < commareere trom ke 98 gt thithr e o
ricevimento degli. s, In axansuali. oppesizieni. Desonse. tole temmie & decuamentt in guesticne

st considerano approvati.

Art. 12
(AMMINISTRAZIONE TITOLI E VALORI)

Il Gestore assume in custodia ed amministrazione, previa delibera dellorgano competente
dell'Istituto, i titoli ed 1 valori di proprieta dell'Istituto stesso, che vengono immessi in deposito
amministrato secondo le condizioni e modalitd concordate tra le Parti.

Il Gestore custodisce altresi i titoli ed i valori depositati da terzi per cauzione a favore
dell'Istituto. Il Gestore si obbliga 2 non nraceders alla coctinizione dei sitcli stecsi sonza rogclaze
autorizzazione del Dirigente scolastico dell Istituto.
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Art. 13
(VERIFICHE)

1. D’Istituto ha diritto di procedere a verifiche di cassa e dei valori dati in carico ogni qualvolta lo
ritenga necessario ed opportuno. Il Gestore deve esibire, ad ogni richiscte,y 2. dosumentazione-
informatica e le evidenze contabili relative alla gestione. Considerato, altresi, che. la. Banca. & Tralia. insia.
giornalmente ai tesorieri o cassieri un flusso informativo telematico contenente le operazioni eseguite a
valere sulle contabilita speciali di Tesoreria unica, le operazioni eventualmente respinte, il saldo
provvisorio del giorno, nonché il saldo definitivo della giornata precedente, & obbligatoria la

trasmissione delle suddette informazioni alle istitustont-sectastiahe:

Art. 14
(TASSI CREDITORI E DEBITORI)

1. Sulle giacenze di cassa dell'Istituto nonsoggette-at-regime di tesorera wrmica & appicato ait
interesse annuo nella seguente misura: EURIBOR 365 a 3 mesi, media mese precedente
aumentato/diminuito di ..... punti percentuali, la cui liquidazione ha luogo con cadenza
trimestrale.

2. Sulle anticipazioni di cassa di cui allart. 8 & applicato un interesse annuo nella seguente misura:
EURIBOR 365 a 1 mese, media mese precedente aumentato/diminuito di .... punti percentuali,
la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale.

Art. 15
(COMPENSO E SPESE DI GEST IONE)

1. Per il servizio di gestione tenuta conto I'Istituto corrispondera al Gestore un compenso pari a €

................. annuo.
2. Per lattivazione e la gestione del servizio di remote banking 'Istituto corrispondera al Gestore
un compenso pari 2 € ... annuo.

3. Per le operazioni di pagamento effettuate mediante bonifico, esclusi i bonifici stipendi e i
rimborsi spese ai dipendenti, I'Istituto corrisponder al Gestore un compensn DAt
per transazione.

4. Per le operazioni di pagamento effettuate attraverso ... , esclusi i bonifici stipendi e i rimborsi
spese ai dipendenti, I'Istituto corrispondera al Gestore un compenso pari a € ................ per
transazione. [da utilizzare per eventuals altri strument: di pagamento]

5. Per lattivazione e la gestione delle carte di credito I'Istituto corrisponderd al Gestore un
COmpeEnso Pati 3 € .....oveminr annui fino ad una carta di credito attivata, un compenso pari a €
................. annui oltre una carta di credito attivata.

6. Per le operazions ai ricaviva ddle carte prepagate enmesse dut Gestore, 1'Tstituto corrispondera al

Gestore un compenso pari a € ................. per singola operazione.

7. Per le operazioni di ricarica di carte prepagate, effettuate tramite circuito interbancario, IIstituto
corrispondera al Gestore un compenso pari a € ................. per singola operazione.

8. Per la custodia/amministrazione di titoli e valori IIstituto corrisponderi al Gestore un
COMPENSO Part A€ .cvsvsrcrssisns annui.
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Per il servizio di riscossione tramite procedura MAV bancario e postale I'Istituto corrispondera
al Gestore un compenso pari a € per singolo avviso emesso, fatto salvo il recupera delle
eventuali spese postali.

Per il servizio di riscossione tramite procedura RID bancario e postale IIstituto corrispondera al
Gestore un compenso pari @ € ....eeuueene. fino a 5000 transazioni , un compenso pari ad €
....oltre 5000 transazioni.

Per il servizio di riscossione tramite procedura RIBA (o incasso domiciliato) PIstituto
corrispondera al Gestore un compenso pari a € ................. per singola transazione.

Per il servizio di riscossione tramite bolletfino bancario o postale IIstituto corrispondera al
Gestore un compenso pari 2 € ................. per singola transazione.

Per il servizio di riscossione tramite POS Ilstituto corrispondera al Gestore un compenso
diversificato in dipendenza dei circuiti che applicano interchange fee diverse.

Per il servizio di riscossione tramite ... IIstituto corrispondera al Gestore un compenso paria €
................. per singola transazione. /da utilizzare per eventuals altri struments di incasso]

Il compenso/spese di gestione degli eventuali servizi di incasso in aggiunta a quelli gia previsti
saranno remunerati alle condizioni indicate al punto 5 dellofferta tecnica unitamente alla
descrizione del servizio proposto.

Il Gestore ¢ rimborsato delle spese postali selative alle somunicesiont inasant 2! gomwnis
trasmesse all'lstituto e per conto dello stesso, delle spese sostenute per Pesecuzione dei
pagamenti che richiedono la corresponsione di un onere, delle tasse postali relative al prelievo
dal conto corrente postale e degli oneri fiscali.

Art. 16
(IMPOSTA DI BOLLO)

1. In ordine all’assolvimento dell'imposta di bollo qualora dovuta per le quietanze relative ai mandati di
pagamento ed alle reversali di incasso, I'Istituto e il Gestore si danno reciprocamente atto che, poiché le
procedure informatiche inerenti all’OIL non consentono di accertare la correttezza degli specifici codici
e/o descrizioni apposti dall'Istituto, il Gestore non ¢ in grado di operare verifiche circa la valenza di
detta imposta. Pertanto, nei casi di errata/mancante indicazione, nei flussi, dei codici o delle descrizioni
appropriati, I'Istituto si impegna a rifondere al Gestore ogni pagarrrento irterenre ie eventuaif sanzioni.

1.

2.

Art. 17
(DURATA DELLA CONVENZIONE)

La presente convenzione ha una durata di quattro anni a partire dal .............. e fino al
E stabilita la possibilita di ricorrere ad un regime di proroga della convenzione.psr-il £520P 5
strettamente necessario alla definizione della procedura di aggiudicaziomre dei' servizio e
comunque per un periodo massimo di sei mesi.

Art. 18
(STIPULA DELLA CONVEN ZIONE)

Le spese di stipulazione della presente convenzione-ed «wgmi-ahrs wornrgerari voro w o W
Gestore.
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2. La registrazione della convenzione ¢ prevista solo in caso d’uso e le relative spese sono a carico
del richiedente.

Art. 19
(RINVIO, CONTROVERSIE E DOMICILIO DELLE PARTI)

1. Per gli effetti della presente convenzione e per tutte le conseguenze dalla medesima derivanti,
I'Istituto e il Gestore eleggono il proprio domicilio presso le ri : ' t rto-trreit

disciplinano la materia.

3. Per_ogni contraveesiache davessesargecenellapnliceziona del presente contretto il.for0 compatente-
deve intendersi quello di ................. -(lnogo ove ha sede I'lstituto).

Art. 20
(TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI)

1. 'Istituto e il Gestore si conformano alla disciplina di cui all’art. 3 della legge 136/2010, tenuto conto
della Determinazione n.4 del 7 luglio 2011 dell’Autorita della Vigilanza sui Contratti Pubblici (AVCP),
avente ad oggetto le Linee Guida sulla tracciabilita dei flussi finanziari. .

Art. 21
(NORMA TRANSITORIA)

1. Nelle more dell'adozione delle modalita di colloquio di cui al precedente art. 3 (Caratteristiche del
Servizio) restano in vigore le modalita di colloquio tramite consegna reciproca di supporti cartacei
(mandati, reversali, giornale di cassa, tabulati meccanografici delle quietanze) regolamentate nel
precedente schema di convenzione diramato dal Servizio affari economico-finanziari del MIUR con
Comunicazione n. 13784 del 10/12/2002.

2. La data effettiva di inizio delle attivita connesse all’utilizzo delle modalita di colloquio di cui all’art. 3,
da concordarsi tramite scambio di corrispondenza tra IIstituto e il Gestore al termine della fase di
colizudy, nuiv dovia cssae swiessiva ar e mest dalle data i sowoscrizione deiia presente
convenzione.

Per 'Istituto Per il Gestore

(il Dirigente scolastico) (il Rappresentante con poteri
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Allegato 2

SCHEMA CAPITOLATO TECNICO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA
A FAVORE DELL’ISTITUTO IISS “G. CABOTU” — PIAZZA TRIESTE, 7 — 04024 GAETA

Definizioni

* Allegato Tecnico: Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 recanti I'“Aggiormarmares duito
standard OIL — Applicazione alle Istituzioni*Scolastiche”.

 Convenzione: il documento che viene stipulato con I'Aggiudicatario della presente procedura,
il quale espone gli obblighi e i diritti che intercorrono reciprocamente tra Istituto e il Gestore.

e D.I. 44/2001: Decreto Interministeriale n. 44 del 2001, Regolamento concernente le “Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”.

* D.L. 95/2012: Decreto Legge n. 95 del 6 luglio 2012 convertito nella legge 135/2012, Disposizioni
urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini.

e D.M. 22 novembre 1985: Decreto Ministeriale del 22 novembre 1985, Entrata in vigore del
sistema di tesasesizsinise, Ministero del Tecoso.

e D.M. 4 agosto 2009: Decreto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove modalita di regolamento
telematico dei rapporti tra tesorieri e cassieri degli Enti ed organismi di cui alla tabella A allegata
alla legge 29 ottobre 1984, n. 720, e la Tesoreria dello Stato, Ministero dell’Economia e delle
Finanze.

e Decreto MEF 27 aprile 2012: Decreto del Ministero del’Economia e delle Finanze del 27 aprile
2012, in tema di Tesoreria Unica.

 Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA): figura che sovrintende ai servizi
amministrativo-contabili e ne cura Porganizzazione; ha autonomia operativa e responsabilita diretta
nella definizione ed esecuzione degli atti amministrativo-contabili, di ragioneria e di economato,
anche con rilevanza esterna.

» Dirigente Scolastico (DS): figura apicale dellIstituto che sottoscrive la Convenzione con
P'aggiudicatario della procedura; il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dell'istituzione,
ne ha la legale rappresentanza, é responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e
dei risultati del servizio.

* Firma digitale: il particolare tipo di firma elettronica avanzata basata su un certificato qualificato e
su un sistema di chiavi crittografiche che consente al titolare e al destinatario di rendere manifesta e
di verificare la provenienza e l'integritd di un documento informatico o di un insieme di documenti
informatici, conformemente alle disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 e relative

norme diathiazione ed ececiizione

* Gestore: il soggetto - Banca o Poste Italiane S.p.A — cui, in caso di aggiudicazione e successiva
sottoscrizione della Convenzione, sara affidato il servizio.

* Accordi/protocolli: quanto concordato nei rispettivi tavoli tecnici con ABI e con Poste Italiane
S.p.A.

o Istituto: Istitwzivme Sacormduris Superiore “G. Cavoro™ — Plazza Trieste, T— 04024 GAETA.

o Legge 720/1984: legge del 29 strchre 1984 i 728; Istituzvine dut sistars dit tesorers amics per
enti ed organismi pubblici.

o MIUR: Minister dellTstmzions delllnimessitd 2 delle Ricessa
Servizio di cassa: il servizio oggetto del presente capitolato é conforme a quanto previsto allo

1 .4 ;) 1 3~ _x 4.8 o %
Schenrrdr CUITV CITZIOTIC TTOTICIIC at 1. 1. 44 ZUUT.

Piazza Trieste, 7 - 04024 - GAETA (LT) - Codice Fiscale 90009250599 - & 0771/460047 - Fax 311177
http// www.istitutocaboto.gov.it - www.nauticocaboto.it
e-mail: Itis00700g@istruzione.it —tis00700g@pec.istruzione.it




. 3 Rev. O del 03/ 10/13

Ministero dell Istruzione, dell Universita e della Ricerca
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

“G. Caboto”

1. Premessa

Il presente Capitolato ha ad oggetto i servizi di cui allo Schema di Convenzione, necessari per la
gestione del servizio di cassa a favore dell'Istituto.

Di seguito si rappresentano gli elementi caratterizzanti I'Istituto:

dotazione ordinaria ultimo anno: 61.148,31 €

n. mandati emessi ultimo anno: 583

n. reversali incassate ultimo anno: 205

titoli e valori da amministrare:+/+/

n. progetti europei ultimo anno e ultimo triennio : 2 Ultimo Anno e complessivi 5
nell’ultimo triennio

e importo complessivo progetti europei ultimo anno e ultimo triennio: € 214.000,00 Ultimo

Anno e complessivi € 582-000-00-mellialimrotranme
n. alunni: 956
n. personale dipendente: 153

Si precisa che, ai senst del D.I. 44/2011, esercizio finanziario degli Istituti Scolastici ha durata annuale,
con 1nizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembre di ciascun anno.

Si precisa inoltre che gli Istitutr’ Scolastici, ai' sensi del D.L. 95/2012 convertito nella legge 135/2012, si
intendono inclusi nella tabella A annessa alla legge 720/1984 e pertanto sottoposti a regime di Tesoreria
Unica di cui alla medesima legge ss. mm. e ii., nonché ai decreti attuativi del 22 novembre 1965, +
agosto 2009 e 27 aprile 2012 ss. mm. e ii..

2. Oggetto dell’Appalto

Oggetto dell’Appalto ¢ laffidamento della gestione del servizio di cassa per un periodo di 48
(quarantotto) mesi, comprensivo dei servizi di seguito descritti, per alcuni dei quali le scuole potranno
richiedere facoltativamente Pattivazione, tra cui la riscossione delle entrate e il pagamento delle spese
facenti capo all'Istituto e dallo stesso ordinate, la custodia e amministrazione dei*tiwii € viiori, i tiascio
di carte di credito, e prepagate, i servizi di anticipazione di cassa e di apertura di credito finalizzate alla
realizzazione di progetti formativi, I'attivazione di strumenti evoluti di incasso.

Nel corso della durata contrattuale, relativamente alle disponibilita non sottoposte al regime di tesoreria
unica, quali, a titolo esemplificativo, valori mohiliasi presenisnt o att i Jibosalith i PraE e amms
posto uno specifico vincolo di destinazione al lascito e risorse rivenienti da operazioni di
indebitamento, non sorrette da contributo pubisiico (cf: TMBE ZZ Novembre (985 ss. mm. e iij, €
facolta dell'Istituto richiedere al Gestore servizi consulenziali volti a migliorare la redditivita delle
glacenze concordando con il Gestore tempi e modalita di vincolo delle giacenze stesse.

I servizio deve essere erogato trarmite sistermi Mformaticl con coltegamento diretto fra TIshtto ¢ il

Gestore. In particolare, lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio deve avvenire
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mediante l'ordinativo informatico locale (di seguito “OIL”) nel rispetto delle specifiche tecniche e
procedurali e delle regole di colloquio definite nell’Allegato tecnico sul formato dei flussi di cui alle
Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 recanti ' “Aggiornamento dello standard OIL —
Applicazione alle Istituzioni Scolastiche”. L’OIL deve essere comunque sottoscritto con firma digitale.

L’erogazione del servizio mediante OIL rappresenta una prescrizione minima del presente capitolato e
s'intende prestato dal Gestore a titolo gratuito, pertanto non saranno ammesse offerte che non
prevedano l'utilizzo di tale strumento.

Al fine di garantire Pintegrita, la riservatezza, la legittimita e la non ripudiabiliti dei documenti trasmessi
elettronicamente dall'Istituto, il Gestore si impegna a:

¢ mettere a disposizione un sistema di codici personali di accesso per i soggetti individuati
dall'Istituto medesimo;

* fornire gratuitamente non meno di due chiavi e lettori di firma digitale, al fine di consentire
allIstituto di assolvere agli obblighi d &eme: digitale mellutilivne: d ORL;

e attivare il funzionamento e lo scambio dei flussi OIL.

Nellambito dell'offerta tecnica il Gestore dovra descrivere eventuali seswii SEEReath Tmesst &
disposizione dellIstituto, sia a garanzia del piu efficiente utilizzo del’OIL, quale strumento di
automazione degli incassi e dei pagamenti, sia per il miglioramento dei processi e degli strumenti di
gestione amministrativa, contabile ed organizzativa. Tali servizi potranno riguardare, a mero titolo

esemplificativo, attivita formative, assistenza e fornitura di strumentrrrformmrterT SUPPOTIOo:

L’Istituto corrisponders, inoltre, al Gestore il compenso e le spese annue di gestione e tenuta conto, ivi
comprese le spese per attivita di riscossione (par. 2.1) e di pagameuiv {par. 2.2), aiic quaii andranno ad
aggiungersi, in conformita all’art. 15 dello Schema di Convenzione, anche le spese di emissione e
gestione delle carte di credito (par. 2.3), amministrazione titoli e valori (par. 2.6), nonché Pattivaziwrme
dei servizi di remote banking, consentendo allIstituto di usufruire di informazioni e strumenti, in modo
sicuro ed in tempo reale, tramite canali tecnologici, telematici ed elettronici.

La modalita di remunerazione dei servizi sopra elencati e degli ulteriori ¢ di seguito descritta.

L'Istituto, a1 sensi dell’art. 13 dello Schema di Convenzione, ha diritto di procedere a verifiche di cassa e
dei valori dati in carico ogni qualvolta lo ritenga necessario ed opportuno. Il Gestore deve esibire, ad
ogni richiesta, la documentazione informatica e le evidenze contabili relative alla gestione.

Il Gestore dovra mettere a disposizione dell'Istituto tutti gli sportelli dislocati sl tessitoriomazvanss &
fine di garantire la circolarita delle operazioni di incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stesst.

Di seguito sono dettagliatamente descritti i servizi oggetto dellappalto; resta inteso che gli stessi
dovranno essere prestati dal Gestore in conformita al presente Capitolato, allo Schema di Convenzione,
al D.I. 44/2001 ss. mm. e ii., al D.L. 95/2012 convertito nella legge 135/2012, alla Legge 720/1984 ss.
mm. e ii, ai decreti attuativi del 22 fiovembre 1985, 4 agosto Z00Y e ZT Aprilé 2012 ss. mm. e 1, nonché”
all’Allegato Tecnico.
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Fermo restando che la somma tra punteggio per merito tecnico e punteggio per merito economico
dovra essere pari a 100 i criteri di valutazione potranno essere combinati a seconda delle necessita delle
ILSS. T criteri di valutazione “facoltativi” potranno, pertanto, essete aggiunti a quelli “obbligatori” che
necessariamente dovranno essere presenti nel bando di gara..

2.1 Gestione delle riscossioni

Le entrate sono riscosse dal Gestore in base ad ordinativi di incasso (reversali) emessi dall'Istituto
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente Scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed
Amministrativi.

Il Gestore si obbliga, anche in assenza della preventiva emissione della reversale=atFfrreassaretesomme =
che i terzi intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell'Istituto contro il rilascio di ricevuta
contenente, oltre alla causale del versamento, la clausola espressa "salvi 1 diritti dell’Istituto”. Tali incassi

sono segnalati alllstituto stesso, il quale emette le relative reversali entro cinque giorni dalla
segnalazione e comunque entro il mese in corso. A seguito dellavvenuto irgasee, i Castess predicpene

ed invia allIstituto un messaggio di esito applicativo munito di riferimento temporale contenente, a

comprova e discarico, la conferma dell’esecuzione dell’OIL.

Il Gestore procedera a caricare in procedurd le reversil entrg™st seconido Ziornd lavordtivo Successivo a
quello dell'invio del messaggio di presa in carico.

2.2 Gestione dei pagamenti

I pagamenti sono effettuati dal Gestore in base ad ordinativi di pagamento (mandati) emessi dall'Istituto
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed
Amministrativi e relativi ad un unico beneficiario.

Il Gestore su richiesta del Dirigente Scolastico, effettua i pagamenti di spese fisse o ricorrenti, come
rate di imposte e tasse e canoni relativi alla domiciliazione delle fatture attinenti le utenze, anche senza i
relativi mandati; questi ultimi saranno emessi dall’Istituto entro cinque giorni dalla data di pagamento e
comunque entro il mese in corso.

I mandati devono essere ammessi al pagamento entro e non oltre il secondo giorno lavorativo o
lavorativo bancabile successivo a quello dell'invio del messaggio di presa in carico da parte del Gestore.
In caso di pagamenti da eseguirsi in termine fisso indicato dall'Istituto sull'ordinativo, I'Istituto
medesimo deve trasmettere i mandati entro e non oltre il quarto giorno lavorativo o lavorativo
bancabile precedente alla scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tutte le operazioni di pagamento effettuate a favore dei
dipendenti dell'Istituto mediante bonifico e/o mediante altri strumenti di pagamento, PIstituto non
corrispondera ok Cestere aleua sempense; matundest 2w Iervizio preste dal Gestore sesso 2 Hido
gratuito, in conformita all’art. 5, comma 10 dello Schema di Convezione.

Per le operazioni di pagamento effettuate verso beneficiari non dipendenti dell’Istituto mediante
bonifico bancario e/o mediante altri strumenti di pagamento, Istitute corrisponderi. 2l Gastars i,
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compenso indicato dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che sara ricompreso nell’ambito
dell’art. 15 dello Schema di Convenzione.

L’Istituto emette i mandati nel rispetto delle prescrizioni di cui all’art. 12, comma 2, del D.L. 201/2011
convertito con modifiche dalla L. 214/2011.

2.3 Rilascio carte aziendali di credito e prepagate

Su richiesta dell'Istituto, il Gestore rilascia carte di credito, di debito e prepagate regolate da apposito
contratto. Le carte devono essere intestate esclusivamente al Dirigente Scolastico, ovvero a soggetti
dallo stesso delegati all’utilizzo-delle-medesime:

Nel corso di validita contrattuale, il servizio di artivazione e di gestione delle carte prepagate - nelle
quantita definite dal Dirigente Scolastiew - "WL n'\'a'u’\ﬁ"x ST & ol grmm'fo cacts ettemm'redegn
onendxncancap £ ca cpagate. pe -
in sede di presentazione delle offerte.

Per Pattivazione e gestione delle carte di credito IIstituto corrispondera al Gestore il compenso indicato
dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che sara ricompreso nellambito dell’art. 15 dello
Schema di Convenzione.

2.4 Gestione della Lnnidita

Per le disponibilitd non. sattonnste al. regime. di. tesnreria. unica, qualiy 2. titele, 2semplificating wernes
rivenienti da operazioni di indebitamento, non sorrette da contributo pubblico (cfr. D.M. 22 novembre
1985, ss. mm. e 1), il Gestore dovra assicurare una redditivita delle giacenze pari al tasso indicato
nell’ambito dell’offerta economica.

Il tasso d’interesse attivo ai sensi dell’art. 14 comma 1 dello Schema di Convenzione dovra essere
collegato al tasso EURIBOR 365 a 3 mesi, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale, e dovra
essere espresso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR, come sopra descritto, ed i punti
percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

Previa richiesta delllstituto, per le suddette disponibilitd, il Gestore potra proporre forme di

m1glloramento della redditivita e/o investimenti che ottimizzino=rgestoredettetqurdier e ate——

esigenze dell'Istituto stesso e alle migliori condizioni di mercato.

Tali soluzioni di investimento dovranno sempre assicurare la conservazione del capitale impegnato,
anche nel caso di riscatto anticipato e tenendo conto dellapplicazione di eventuali penali. I tempi di
investimento non devono in alcun caso incidere sul flusso di cassa necessario per il funzionamento
dellIstituto. La durata dei vincoli o degli investimenti deve comunque essere compresa nel periodo di
vigerza delle Cormenvicne she versd sotiosentin son b Gestore:

D’Istituto, si riserva di valutare, per Iaccettazione, le proposte presentate e i termini tecnici ed
economici ad esst riferiti.
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Nell’ambito dellOfferta Tecnica, il Gestore dovra descrivere eventuali soluzioni organizzative che

intende mettere in atse: 2k fne di suppertare Potitate nellindviduazone delle sudderte soluzon: ol
al miglioramento della redditivita e/o degli investimenti.

2.5 Anticipazioni di cassa

Nel solo caso di mancata disponibilita di fondi e per sopperire a momentanee esigenze dell’Istituto, su
richiesta del Dirigente Scolastico, il Gestore, come previsto dall’art. 8, comma 1 dello Schema di
Convenzione, si impegna a concedere anticipazioni di cassa nei limiti dei tre dodicesimi del
trasferimento erogato dal MIUR nellanno precedente, a titolo di dotazione ordinariaj3| (come da
modello H di cui al D.I. 44/2001 ss. mm. e ii).

Gli interessi a carico dell'Istituto sulle somme anticipate decorrono dalla data delPeffettivo utilizzo delle
somme stesse e sono pari a quanto indicato dal Gestore in sede di presentazione dell’offerta,
conformemente con quanto previsto all’art. 14, comma 2 dello Schema di Cenvenzione. Il tasso
d’interesse passivo sulle anticipazioni di cassa dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese,
la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale, e dovra essere espresso come valore complessivo
dato dal tasso EURIBOR 365, come sopra descritto, ed i punti percentuali in aumento/diminuzione
offerti dal Gestore.

Il Gestore procede al rientro delle anticipazioni utilizzate ai sensi della normativa e dei regolamenti
vigenti.

Resta inteso che Panticipazione ¢ strettamente collegata al ruolo del Gestore, conseguentemente il

112 3 s

passaggio del servizio ad altro Gestore implica che il sogoetto suhen te—eee

trasferimento, ogni esposizione in essere sia per capitale sia per interessi ed accessori.
2.6 Apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi

A conclusione dell’ier autorizzativo dei progetti di formazione finanziati con trasferimenti statali ovvero
comunitari, il Dirigente Scolastico, nelle more della ricezione di tali finanziamenti, puo richiedere al
Gestore apposite aperture di credito finalizzate alla realizzazione degli stessi.

Il Gestore, come previsto dall'art. 9 comma 3, dello Schema di Convenzione, s'impegna a concedere
aperture di credito per progetti formativi tenendo conto che Pimporto di dette operazioni non pud
eccedere complessivamente. i. noxe. dodicssimi. dei trasfasiment. esegati. (come do medelle- M di gui- 2b
D.I. 44/2001 ss. mm. e 1i) a titolo di dotazione ordinaria, dal Ministero dell’Istrzinne delPTTnivercits o
della Ricerca nell’anno precedente|4].

Il Gestore procede di iniziativa per l'immediato rientro delle aperture di credito utilizzate non appena si
verifichino le entrate di cui ai predetti finanziamenti statali. o comunitasi..

L’Istituto, alla scadenza della Convenzione sottoscritta con il Gestore e in vigenza di un nuovo
rapporto con altro cassiere, si impegna fin dalla sottoscrizione della Convenzione, non appena si
verifichino le entrate relative ai connessi finanziamenti statali o comunitari, a disporre il pagamento a
favore del Gestore per la completa chiusura dell’esposizione per aperture di credito concesse ai sensi
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del presente articolo. L’importo dell’apertura di credito deve comunque corrispondere allimporto

realmente approvato e comunque tener conto di eventuali parziali ammissioni agli importi dei bandi a
cut la scuola partecipa.

Per ciascuna richiesta I'Istituto corrispondera al Gestore il tasso indicato in sede di presentazione
dell'offerta, conformemente con quanto previsto all’art. 14 dello Schema di Convenzione. Il tasso

d’interesse passivo satteapertare-dreretito oV eSsere CotegaTs A TS0 U RIBOR 305 T T These, 12

cui liquidaziorre-irr iuugor cotr catienzas UmIestadie; ¢ GUVIA eSSere” eSpresso come valdre Compléssivo
dato dal tasso EURIBOR 365, come sopra descritto, ed i punti percentuali in aumento/diminuzione
offerti dal Gestore.

2.7 Amministrazione titoli e valori

Il Gestore assume in custodia ed amministrazione, previa delibera dell'organo competente dell’Istituto, i
titoli ed 1 valori di proprieta dell'Istituto stesso, che vengono immessi in deposito amministrato secondo
le condizioni e modalita concordate tra le Parti. Il Gestore custodisce altresi i titoli ed i valori depositati
da terzi per cauzione a favore-dell’Istituto. Il Gestore si obbliga a non procedere alla restituzione dei
titoli stessi senza regolare autorizzazione del Dirigente scolastico dell’Istituto.

Per tale servizio, PIstituto corrispondera al Gestore il compenso annuo indicato in sede di
presentazione dell’offerta che sara ricompreso nell’ambito dell’art. 15 dello Schema di Convenzione.

2.8 Attivazione strumenti di incasso evoluti

Su richiesta dell'Istituto il Gestore dovra attivare il/i seguente/i strumento/1 evoluto/i di ncasso, net
tempi e modalita concordate con il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali ed
Amministrativi:

MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;
RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario e postale;
RIBA (ricevuta bancaria) e incasso domiciliato;
bollettino;

acquiring (POS fisico o virtuale);

altri strumenti di incasso.

Tali strumenti sono finalizzati ad ottimizzare e velocizzare la fase di riscossione delle entrate
patrimoniali e assicurare la sollecita trasmissione dei dati riferiti all’incasso.

Per ciascuno di tali strumenti, I'Istituto corrispondera al Gestore un compenso unitatio per singola
transazione, come indicato in sede di presentazione delle offerte.

Nell'ambito dellOfferta Tecnica il Gestore dovra specificare, se richiesti, eventuali ulteriori strumenti di
incasso che intende mettere a disposizione dell'Istituto, in aggiunta a quelli sopra indicati.
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Nel caso di attivazione di POS fisico, il Gestore deve fornire all'Istituto, in comodato d’uso gratuito,

una postazione comprenstva di tutto quanto necessario per il corretto funzicraments: & utilizze dellor
strumento (hardware, software, etc).

7~
{_aboto

Gaeta

3. Servizi opzionali

Nell'ambito dellOfferta Tecnica, in una busta separata chiusa, sigillata e controfirmata, recante la

dicitura “Offerta Tecnica per servizi opzionali”, il Gestore dovra insesice-wi-docunento—illustsative—ds
eventuali servizi che intende erogare a favore dellIstituto ovvero, se del caso, di soggetti ad esso
riconducibili (es: dipendenti, fornitori, studenti, etc.).

Tali servizi poaramnmo essere ativad esciusivamente su espressa richiesta deli‘Tstituto ovvero, se del caso,
dei suddetti soggetti. I servizi descritti dal Gestore non daranno luogo allattribuzione d1 alcun
punteggio di merito tecnlcmmmmwmwb@m: EEEe

L’Istituto si impegna a mettere in atto strumenti ed azioni di comunicazione finalizzate a rendere noto
ai soggetti interessati prodotti e condizioni offerti dal Gestore.

I servizi. vaddesti. @ vurcassivaments. sprsificati. doxmnne. sseete semunque dickicrat: peiché o paoith d
punteggio potranno rappresentare un elemento posjtivo di individuazione del contraente.

3.1 Realizzazione progetti formativi

In conformita a quanto previsto dagh accordi intercorsi fra ABI e Poste Italiane, il Gestore potra
supportare IIstituto, sia dal punto di vista orgamzzaUVO sta da quello finanziario, nella realizzazione di
progetti formativi finalizzati a fornire esperienze tecniche, aggiornamenti operativi e confronti operativi.
Tali progetti potranno essere indirizzati anche al Dirigenti Scolastico, al Dzrettore det Servizi Generali ¢
Amministrativi e al personale amministrativo-delllstitute.. Il Gesters-dexnsd-spesificase-le-sisorse-che-
intende mettere a disposizione dell'Istituto, in termini organizzativi e ﬁnanzmn.

3.2 Offerta di prodotti finanziari

Il Gestore potra proporre, nell’ambito del’Offerta Tecnica, appositi prodotti finanziari riservati ai
soggetti riconducibili all'Istituto (es: dipendenti, fornitori, studenti, etc.), anche differenziati per
categorie omogenee.

Per ciascun prodotto finanziario offerto il Gestore dovra specificare le condizioni economiche cui lo
stesso ¢ assoggettato e le caratteristiche migliorative rispetto alle condizioni medie di mercato per il
medesimo prodotto.

3.3 Sponsorizzazione di progetti didattici

Il Gestore puo propotre la sponsorizzazione di progetti volti alla didattica o allorganizzazione
dell'Istituzione Scolastica, con particolare attenzione al miglioramento dell’offerta complessiva verso gli
studenti. I1 Gestore, nell’ambito dell’Offerta Tecnica dovra quindi indicare, sia dal punto di vista
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organizzativo che finanziario, numero e tipologia di progetti che intende realizzare, evidenziando le
risorse che saranno impiegate per la realizzazione degli stessi.

4. Criterio selettivo delle offerte

L’appalto sara aggiudicato mediante il criterio selettivo dell’offerta economicamente pit vantaggiosa. ai.
senst dell’art. 83 del D.Lgs 163 del 2006.

La graduatoria verra formata in ragione dei criteri di valutazione di seguito stabiliti:

Criteri di valutazione Punteggio
NTESSITNG

Offerta Tecnica (Tabella A) 15

Offerta Economica (Tabella B) 85

PUNTEGGIO TOTALE 100

4.1 Attribusiome MERI TS TECNICS

Il punteggio di merito tecnico verra attribuito sulla base dei seguenti criteri suddivisi in obbligatori e
facoltativi:

MERITO TECNICO (Tabella A) Funibygio

massimo

1 Servizi aggiuntivi all wtilizgo dello strumento OIL (par. 2) o
Servizi aggiuntivi per il miglioramento dei processi e degli strumenti di  gestione

2 amministrativa, contabile ed organizativa dell’Istituto (es: fornitura di assistenza, )
formazione e strumenti a supporto) (par. 2)

3 Qualita delle solugioni organiiative proposte in riferimento ai servizi di consulensa [.]
eventualmente richiesti per i servigi di gestione della liguidita (2.4)
Percentuale, applicata sul limite massimo dei 9/12 di trasferimento della dotagione

4 ordinaria, per apertura di credito finalizzata alla realizzazione dei progetti formativi (par. 5
2.6)

5 Ulterioni servizi di incasso in agginnta a quelli gid previsti al par. 2.8 f

PUNTEGGIO TOTALE Loxd

I merito tecnico di cui ai Punti 1, 2, 3 e 5 - “PT1”, “PT2”, “PT3”, e “PT5” — sara attribuito in ragione

del giudizio assegnato alle caratteristiche offerte tra quelle di seguito riportate: “ottimo”, “buono”,
L 8l A, ARE TRaR q gu P

“discreto”, “sutficiente”, “insutficiente™.
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Ad ogni giudizio corrispondera lattribuzione di una differente percentuale di punteggio massimo

attribuibile e segnatamente: “ottimo=100%", “buono=75%", “discreto=50%", “sufficiente=25%",
“insuffictente=0%"

Il merito tecnico di cui al Punto 4 - “PT4” - sara attribuito sulla base della seguente formula:
PT4 = (V 1.esimo / V max) x [...]

Dove:

V i.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo

V max = valore piu alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte

tecniche

Si precisa che:

Pofferta uguale o inferiore al 20% (venti) non determinera l'attribuzione di alcun punteggio di

merito tecnico nonché di merito economico in riferimento al punto 12 della. Tahslla. R..

4.2 Attribuzione MERITO ECONOMICO

Il punteggio di merito economico verra attribuito sulla base dei seguenti criteri:

Punteggio Punteggio

MERITO ECONOMICO (Tabella B) s S < 8

L Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto (par. 2) oot

2 Compenso e spese annue per attivagione e gestione servii di remote banking (par. 2.
2)

3 Valute su incassi (par. 2.1) — entro il secondo giorno lavorativo successivo /]

all'invio del messaggio applicativo di avvenuta esecugione o di incasso
- prevista il giorno stesso
- prevista dopo un giorno
- prevista dopo due giorni

4 Termine di ammissibilita pagamento dei mandati (par. 2.2) - entro e non oltre i/
secondo giorno lavorativo o lavorativo bancabile successivo a quello dell’invio del L]
messaggio di presa in carico
- prevista il giorno stesso
- prevista dopo un giorno
- prevista dopo due giorni

5 Commissioni a carico dell’Lstituto per singola operagione di pagamento ordinato
dall’Lstituto medesimo mediante bonifico, esclusi bonifici stipends e rimborsi spese s
a favore dei dipendents (par. 2.2)

T
LR,

e
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6 Commissioni a carico dell’Istituto per singola operagione di pagamento ordinato
dall’Istituto medesimo, mediante [se del caso inserire eventuale altro
strumento di pagamento], esclusi i pagamenti stipendi e i rimborsi Ll
spese a favore dei dipendenti (par. 2.2)

7 Spese annue per attivazione e gestione carta di credito (par. 2.3)

4 % Rev. 0 del 03/10/13
gr
\Y
4

1 carta i
oltre 1carta fino a 10 carte
8 Onert di ricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore (par. 2.3) {d
9 Oneri di ricarica delle carte prepagate tramite circuito interbancario
(par. 2.3) &

70 Tasso d'interesse attivo su giacenze attive di cassa per le disponibilita
non sottoposte a regime di tesoreria unica (par. 2.4) )
11 Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa (par. 2.5) foil
12 Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di credito (par. 2.6) [...]
13 Remunerazione forfettaria annua per custodia c-anmmiisteazioneti
titoli e valori (par. 2.7) (-]
14 Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione
tramite procedura MAV bancario e postale (par. 2.8) -]
15 Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione
tramite procedura RID bancario e postale (par. 2.8)
e fino a 5000 []
* oltre 5000
Numero di operazioni disposte daf i gennaio arl' 51 dicembre di’
ogni anno:
16 Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione
tramite procedura RIBA (par. 2.8) [ovvero, in lternativa] Commissione
per transazione inerente il servizio di riscossione tramite incasso el
domiciliato(par. 2.8)
17 Commussione per transazione inerente il servizio di riscossione

tramite bollettino (par. 2.8) [-1
18 Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione
tramite POS (par. 2.8)
e Visa/Mastercard %......
e Maestro %....... yi]
e Pagobancomat %.......
e America Express %......
PUNTEGGIO TOTALE o |

Il merito economico di cui ai Punti 1, 2, 5,6, 7, 8, 9, 13, 14, 15, 16, 17, e 18 - “PE1”, “PE2”, “PE5”,
“PEL 7, PRI, "PER", “PE9 ", “PE13", “PEI4”; “PE15”, op. . “PRIT” ¢ “PR18” - satd attribuito
sulla base della.seguente formula:.
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PE1,2,5,6,7,8,9,13, 14, 15,16, 17, 18 = (V max - V i.esimo) / (V max - V min) x [ ... |

Dove:
V t.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo

V' max = valore piu alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

V min = valore pit basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte

economiche

Il merito economico di cui al Punto 10 - “PE10” - sara attribuito sulla base della seguente formula:
PEI0 = (T iesimo / T puu 2 f)

Dove:

T i.esimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo

T max = tasso piu alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

St precisa che tale punteggio sara attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso
EURIBOR 365 a 3 mesi, media mese precedente, la cui liquidazione ha luogo von vatierza twinestraie
ed i punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

Il merito economica di. @u. 2. Punti, 11, & 12 — “DEL 17 5 “DE1Y’ _ cord, attmibuite. welle bece delle
seguente formula:

PE11, 12 = [(T max - T i.esimo) / (T max - T min)] x [..]
Dove:
T 1.esimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo

T e = tasso pit alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

T min = tasso piu basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

St precisa che tale punteggio sara attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso
EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale ed i punti percentuali in
aumento/diminuzione offerti dal Gestore.
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Peripunti 1,2 5,6,7,8,9, 13, 14, 15, 16 e 17 in caso di servizio offerto al valore pari a € 0,00 (zero)
sara attribuito il punteggio massimo sopra indicato.

Per il punto 18 in caso di servizio ofterto al valore pari a 0,00 % (zero) sara attribuito il punteggio
massimo sopra indicato.
Il Punteggio Totale PTOT attribuito a ciascuna offerta sara uguale a PTi + PEi, dove
PTi = somma dei punteggi di merito tecnico dell’Offerta i.esima
PEi = somma dei punteggi di merito economico dell’Offerta i.esima
In particolare:
e il punteggio di merito tecnico PTi sara calcolato sormrrartdo i punteggi conseguiti per ciascun
criterio di valutazione sopra indicato (tabella A).
e il punteggio di merito economico PEi, verra attribuito sommando i punteggi conseguiti per
ciascun criterio di valutazione sopra indicato (tabella B).
Si precisa che i valori offerti dovranno essere espressi con un numero di cifre decimali non superiore 2
2 (due). In caso di valori espressi con cifre decimali maggiori di due I'Istituto procedera a troncare gli
stessi alla seconda cifra decimale.
St precisa altresi che sara. insindacabile diritte, dellTstitute, quelle, di pressdess allagpudicaricre anche

nel caso di una sola offerta valida, nonché quello di non procedervi affatto, qualora nessuna offerta
risultasse conveniente o idonea in relazione all'oggetto del presente Capitolato Tecnico.
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SCHEMA PUNTEGGI

I punteggi dovranno essere attribuiti sulla base dei criteri sotto elencati, sia relativaramic a rmarito
tecnico che economico.
La somma dei punteggi inerenti I'offerta tecnica e Pofferta economica deve essere sempre pari a 100.

Criteri di valutazione

Offerta Tecnica (tabella A) 20
Offerta Economica (tabella B) 80
PUNTEGGIO TOTALE 100

In riferimento al merito tecnico (tabella A) e al merito economico (tabella B);-per ogur singbio ctiterin
viene suggerito un range di punti, ove il punteggio minimo, in caso di ricttieser dei-servizio Specrico,
deve essere obbligatoriamente assegnato. Ogni singola Istituzione Scolastica puo stabilire, in base alle
proprie necessita, di modificare il punteggio massimo del range proposuw, IISPETo al proddtd / servizi
richiesti. fra. quelli. fagoitatsu, pusshe 1o semre S5 mesite: feeRics: & memte: HConomes 3w ST CFuae
a 100. Non possono essere indicati elementi diversi da quelli previsti, possono solo essere non richiesti
gli elementi indicati come facoltativi.

MERITO TECNICO (tabella A) Punfeggt
massimo
x
Servizi agginntivi all'wtiliggo dello strumento OIL. (par. 2) 4
2. | Servizi aggiuntivi per il miglioramento dei processi e degli strumenti di gestione amuunilrativa
contabile ed organizzativa dell’Istituto (es: fornitura di assistenga, formagione e strumenti @ 7
supporto) (par. 2)
% Qualita delle soluzion: organizative proposte in riferimento ai servizi di consulenza eventualmente 2
richiesti per i servizi di gestione della lignidita (2.4)
e Percentuale, applicata sul limite massimo dei 9/12 di trasferimentv dviiu dviuzione ordénaria per 7
apertura di credito finalizgata alla realizzagione dei progetts formativi (par. 2.6)
5
Ulterioni servizi di incasso in aggiunta a quelli gia previsti al par. 2.8 3
TOTALE 20
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Punteggio
MERITO ECONOMICO (tabella B) ;
massimo

1. | Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto (par. 2) 16

2. | Compenso € speve anmie per-aiiivusivny ¢ gesisune: servisg di remuvie vankany (par. Z)' Iy

3. | Vaalute su incassi (par. 2.1) — entro il secondo giorno lavorativo successivo all invio del messaggio 1
applicativo di avvenuta esecuzione o incasso
- prevista il giorno stesso 1
- prevista dopo un giorno 0,5
- prevista dopo due giorni 0

4. | Termine di ammissibilita pagamento dei mandati (par. 2.2) - entro e non oltre il secondo giorno 1
lavorativo o lavorativo bancabile successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico
- prevista il giorno stesso 1
- prevista dopo un giorno 0,5
- prevista dopo due giorni 0

5. | Commissioni a carico dellIstituto per singola operagione di pagamento ordinato dall’Istituto medesimo 3
mediante bontfico, esclusi bontfici stipendi e rimborsi spese a favore dei dipendenti (par. 2.2)

6. | Commissioni a carico dellIstituto per singola operazione di pagamento ordinato
dall’Istituto medesimo, mediante [se del caso inserire eventuale altro strumento di 3
pagamento], esclusi 1 pagamenti stipendi e i rimborsi spese a favore dei dipendenti (par.
2.2y '

7. | Spese annue per attivazione e gestione carta di credito (par. 2.3)

1 carta
oltre 1carta fino a 10 carte 2

8. | Onert di ricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore (par. 2.3) 1

9. | Onert di ricarica delle carte prepagate tramite circuito interbancario (par. 2.3) 1

10. | Tasso d'interesse attivo su giacenze attive di cassa per le disponibilita non sottoposte a 5
regime di tesoreria unica (par. 2.4),

11. | Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa (par. 2.5) 10

12. | Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di credito (par. 2.6) 10

13. | Remunerazione forfettaria annua pef-CUSToUTa € AMNIISrAZIONe di teoli e valoH (pat: >
2.7

14. | Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite procedura MAV 1
bancario e postale (par. 2.8)

15. | Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite procedura RID 1
bancario e postale (par. 2.8)

16. | Numero di operazioni disposte dal 1 gennaio al 31 dicembre di ogni anno:
fino a 5000
oltre 5000 3
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17.

Compmiissione per transazione inerente i servizio di riscossione tramite procedura RIBA (par. 2.8)
[ovvero, in alternativa] 1
Commissione per transagione inerente il servizio di riscossione tramite incasso domiciliato-pur-28)-

18.

Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite bollettino (par. 2.8) 1

19

Commissione per transagione inerente il servizio di riscossione tramite POS (par:-2.8) ,
e Visa/Masterzacd %...... :
e Maestro %....... 2
¢ Pagobancomat %.......
e America Express %......

{1} Limitatamente all’esercizio in-eorse-#-vatore-cutriferirsi per-itcaicots der e dodicesing € Costurte.

Loty

dalla dotazione ordinaria del 2013 evidenziata. nalla. semunicaziene del MILVR Pastoeolle 1o dd 17
dicembre 2012 e successive ifitegrazioni per il periodo settembre dicembre 2013

[2] Limitatamente all’esercizio in corso il valore cui riferirsi per il calcolo dei nove dodicesimi &
costituito dalla dotazione ordinaria del 2013 evidenziata nella comunicazione del MIUR Protocollo

81

10 del 17 dicembre 2012 e successive integrazioni per il periodo settembre dicembre 2013..

131, Limitamente all’esercizio in corso il cespite a cui riferirsi per il calcolo dei tre dodicesimi ¢é
costituito dalla dotazione ordinaria del 2013 evidenziata nella comunicazione del MIUR Protocollo

81

[4]

J5

10 del 17 dicembre 2012,

, Limitamente all’esercizio in corso il cespite a cui riferirsi per il calcolo dei tre dodicesimi é

costituito dalla dotazione ordinaria del 2013 evidenziata nella comunicazione del MIUR Protocollo

81

10 del 17 dicembre 2012

IL DIRIGENTE
(Preside Salvatore Di Tuccs)
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